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ZAHRANIČNÍ  CESTOVNÍ  PŘÍKAZ                                                                                
Typ dokladu:  CES / ______ / ______ / 21
	Jméno a příjmení:


	Fakulta/osobní číslo:    

Tel.linka na pracoviště:  
	Poskytnuté jídlo: 

NE – ANO

Snídaně:

Oběd:

Večeře:
	Tuzemské

stravné:
95 Kč

145 Kč

230 Kč


	Zahraniční

stravné:



	Termín cesty:    
	
	
	
	Kapesné:



	Země pobytu:

	Místo pobytu:


	
	
	

	Účel a zaměření cesty, název akce, charakter účasti a případné činnosti: 




Cesta konána v:   hlavním pracovním poměru, dohoda*                  * nehodící se škrtněte, v případě, že jde o dohodu vyplňte níže uvedené prohlášení!

Práce na základě dohody o provedení práce č.j.:_____________ prováděná v souvislosti s touto vyúčtovanou pracovní cestou 

bude proplacena v měsíci: ________________                                        Podpis příkazce operace:__________________________

	Způsob dopravy:      


             Úhrada nákladů cesty – vyplňte způsob úhrady !


                       Přidělené prostředky              Vyúčtování po návratu
JÍZDNÉ                                                                                           

                 v Kč               v cizí měně          v Kč               v cizí měně           
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


UBYTOVÁNÍ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


STRAVNÉ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


VEDLEJŠÍ  VÝDAJE 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



pracoviště
činnost
zakázka
       částka
                částka                   částka              částka
! Pracovní cesta zaměstnance ČZU musí být pojištěna přes aplikaci ERV Evropské pojišťovny.

  Bez pojištění ERV nelze pracovní cestu uskutečnit! 

                                 Cestovní pojištění zajištěno dne:  ________________
	Záloha  celkem
v Kč:  
v cizí měně:  
 
	Vyúčtování  celkem
v Kč : 
v cizí měně:                           


     Schválení zahraniční cesty                                                       Schválení po vyúčtování                  
	(datum a podpis nadřízeného)
	Zpráva o výsledku pracovní cesty byla – nebyla podána.

Se způsobem provedení vyúčtování souhlasí dne:

(datum a podpis nadřízeného)

	(datum a podpis proděkana pro zahraniční styky)
	(datum a podpis odpovědného pracovníka zahraničního oddělení fakulty)
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Vyúčtování zahraniční pracovní cesty
Typ dokladu:  CES / ______ / ______ / 21
Tab. 1 Tuzemské a zahraniční stravné 
	
	Datum
	Místo
	Od
	Do
	tj.počet hod
	tj.počet dnů
	A) 
	B) 

	
	
	
	
	
	
	
	Tuzem.strav.
	Zahr.strav. + kapesné

	Zahájení cesty
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pobyt
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukončení cesty
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Celkem stravné nárokováno
	
	

	
	 Kapesné
	
	


Tab. 2                     C)  Prokázané výdaje v Kč                                                                                       D)  Prokázané  výdaje v cizí měně
	doklad číslo: 

doklad číslo: 

doklad číslo: 
doklad číslo: 
doklad číslo: 

	doklad číslo: 

doklad číslo: 
doklad číslo: 
doklad číslo: 
doklad číslo: 


	Nárok výdajů celkem  v KČ (A + C) :                                                                                         

	Nárok výdajů celkem v cizí měně (B + D) :  



Tab.3  Vyúčtování celkové poskytnuté zálohy na zahraniční pracovní cestu
	
	v Kč  ( A + C)
	v cizí měně ( B + D)

	ZÁLOHA

	
	

	nárok

	
	

	ROZDÍL

	    
	

	DOPLATEK / PŘEPLATEK 

	
	


ROZDÍL :  NEŽÁDÁM* / ŽÁDÁM*  ZÚČTOVAT  DO  MZDY*      * nehodící se škrtněte
V pokladně se musí rozdíl vyrovnat do jednoho měsíce, jinak bude zúčtování provedeno do mzdy!
                                                                                                                                       Prohlašuji, že mnou uvedené údaje jsou správné a úplné. 

 ………………………………………………………………….                                                                                           …………………………….……………………………….                                                                                                                                                                        
  Věcnou a formální kontrolu provedl dne                                                                                                                 Datum a podpis účtovatele
----------------------------------------------------------------------------Vyplňuje finanční účtárna---------------------------------------------------------------------------------
…………………………………………………………
                                 
              ……………………………….……………………………

Datum a podpis pracovníka FÚ
                                                                                         Předání účetního dokladu




                                                                                       Datum a  podpis vedoucí FÚ 
Česká zemědělská univerzita v Praze                                                                                                                                                                                                         Příloha 1
NÁHRADA při použití VLASTNÍHo motorového vozidla

Příloha k vyúčtování pracovní cesty do zahraničí

 (Vyplněný formulář, prosím odevzdejte na zahraniční oddělení fakulty)
	 Jméno a příjmení:


	Osobní číslo:   

Tel. linka na pracoviště:  
	Zahájení cesty

Den:

Místo:

Hodina:



	Typ motorového vozidla:


	( spotřeba podle TP:

  2021
  benzin Natural 95 oktanů  = 27,80 Kč

  benzin Super 98 oktanů     = 31,50 Kč

  motorová nafta                   = 27,20 Kč
   elektromobil - 1 kilowatthodina  =   5,00 Kč 
	

	
	
	Ukončení cesty

Den: 
Místo:

Hodina

	SPZ vozidla:


	
	

	Trasa cesty: 

 

	Tab. 1  Počet  ujetých  KM

Celkem ujeto na území České republiky a v zahraničí :                km (1) ve dnech:

Počet ujetých kilometrů v České republice :                                  km (2) ve dnech:

Počet ujetých kilometrů v zahraničí  :                                            km (3) ve dnech:



	Vyúčtování   náhrad

Tab. 2  Náhrada  v  Kč                                                                                                    doklad o ceně pohonných hmot :   
Náhrada za opotřebení vozu :  (rok 2021 = 4,40 Kč/km)
Počet ujetých km (1)                x  (4,40 Kč)  =                     Kč
Náhrada za PHM zakoupené v ČR

Počet ujetých  km (2)                x cena PHM           x ( spotřeba dle TP/100            =                        Kč
Tab. 3  Náhrada v cizí měně                                                                         doklad o ceně pohonných hmot : 
Náhrada za PHM zakoupené v zahraničí (v zahraniční měně):             
Počet ujetých km (3)             x cena PHM            x ( spotřeba dle TP/100            =                     EUR



Přiložte doklady o nákupu PHM na cestu v ČR a v zahraničí!

Poskytnuté Osvědčení o registraci vozidla (Technický průkaz) bude uloženo v informačních systémech zaměstnavatele pro účely evidence a následné kontroly. Podmínky, práva a povinnosti související s Vašimi osobními údaji jsou dostupné na webu www.gdpr.czu.cz.
                                                                                            Prohlašuji, že mnou uvedené údaje jsou správné a úplné.

                                                                                                                                          ………………………………………………………

                                                                                                                                                                   Datum a podpis účtovatele

Datum a podpis FÚ :

