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1. 0VOD

» Tento dokument shrnuje zakladni pravidla pro&vylzadavani, strukturu a apravu Zenych
(= bakaldskych a diplomovych) praci. DalSi dop&éeni Ize individual® ziskat od jednotlivych
vedoucich BP / DP.

e Zawretnou praci zpracovava student pod metodickym vedeetioucim prace.

« BP / DP musi byt vypracovana v souladu s platnyfedpisyCZU a FLD (jedna se n#po
Smernici rektora ¢. 8/2011 "Pravidla zadavani, zpracovani, odevzdavamchivace a
zvaejiiovani bakalgskych a diplomovych praci &zU", Pokyn dtkana FLDE. 2/2012 "Vytér a
zadavani bakatakych a diplomovych praci”).

2. UCEL ZPRACOVANI BP A DP

* Obhajoba bakat&ké prace (BP) je soasti statni zarecné zkousky ve vSech bakedlych
oborech FLD, obhajoba diplomové prace (DP) jecasti statni z&recné zkousky ve vSech
navazujicich magisterskych oborech FLD.

» Cilem je prokazat schopnost samostatné prace, w&agoanalyzyieSeného problému a
vyvozovani za¥ra ze ziskanych poznatk

3. VYBER TEMAT A ZADANI BP / DP

 Témata BP / DP vypisuji pedagogové FLD pifedhictvim Univerzitniho informtaiho systému
(https:/fis.czu.cz, dale jen UIS). Po dobapedagogem e student realizovat praci na téma,
které sam navrhne.

e Téma prace musi byt v souladu s profilem absolyemiasi odpovidat zagieni gislusného
oboru.

e Studenti v pedposlednim roce studia (obvykle studenti Zniki bakaldskych oboi a 1.
ro¢nikd navazujicich magisterskych olaprisou povinni zvolit si v satinnosti s vybranym
pedagogem téma BP / DP v souladu s pokyn&karth¢. 2/2012. Zadavaci list vystavi pedagog
bezodkladn, nejpozdji do konce bezna.

* Vedoucim prace je pedagog FLD. Ve vyjitném gipad mize vést BP/DP pedagog
z jiné fakultyCZU. K tomu je teba na studijni odteni FLD odevzdat Zadost o vedeni
BP/DP mimo FLD podepsanou vedoucim katedry vedaupface a garanta oboru — viz
smernice rektora¢. 8/2011 - Pravidla zadavani, zpracovani, odevauawdrchivace a
zveejiiovani bakalskych a diplomovych praci naZU. Podminkou je souhlasskani
obou fakult.
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V ptipac, kdy dojde Bhem vypracovavani BP / DP k Upamebo ke zrn¢ tématu préce,
vedouciho prace, nagimebo cili, musi byt vystaven novy zadavaci list. Nové zadé@niusi byt
vydano v pipad posunuti terminu obhajoby.

Zadani BP / DP je vazano n&igluSné studium, ve kterém byla prace zadana.bkiajenou BP /
DP nelze uznatdnem dalSiho studia.

Praci Ize vypracovat formou:

kompilaéni prace, zaloZzené na samostatném uceleném zpracovaningbmdématu s vyuZzitim
predevsim wdeckeé literatury (#deckych ¢lanki a knih), akceptovatelné pouze u bakalké
prace

védecke pracezaloZzené na experimentalni praci studenta meméisahu
originélni zpracovani existujicich dat

projektu — zpracovani konkrétniho navrhu podnikatelsiiénosti, produktu, technologie,
pracovniho postupu apod.

vyvoje software a informanich systéni

priazkumu, nag. stanovistniho nebo sociologického.

4. STRUKTURA BP / DP

desky

titulni list

zadani BP / DP

prohlaseni

podékovani (nepovinné)

abstrakt, klicova slova (v CJ a A])

obsah

seznam tabulek, obrazkd, graft

seznam pouzitych zkratek a symboli
uvod

cile prace, pripadné védecka hypotéza (u DP)
rozbor problematiky (literarni reserse),
metodika

vysledky

diskuze

zaver
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* seznam literatury a pouZzitych zdrojt
* seznam priloh

e prilohy

e datovy nosi¢ (CD / DVD)

4.1. Desky

Bakaldska a diplomova prace je vazana do pevné kskigavazby. Na deskach se uvadi
nazev univerzity, fipadré nazev fakulty kde je studen zapsan ke studiu, gmdtce, rok
vydani, jméno a iflymeni autora, e byt uvedeno platné logo univerzity dle grafiakéh
manualuCZU (vzor je uveden viflozeg. 1).

4.2, Titulni list

Na titulnim listu je uveden nazev univerzity, naZakulty kde je student zapsan ke studiu,
nazev katedry, druh prace, téma prace, jméntijmgni vedouciho prace (s tituly), jméno a
piijmeni autora, rok vydani, ivie byt uvedeno platné logo univerzity (vzor je wed/
piilozec. 2).

4.3.Zadani BP / DP

Zadani prace musi byt vyii$to z UIS a opdeno elektronickym podpisem vedouciho
katedry, na které je prace zadana, a elektronigagdpisem dkana FLD. Zadani prace tedy
Ize vytisknout az po jeho definitivnim schvalenadéni zasrecné prace musi byt vioZzeno
v kazdém vytisku préace i v jeji elektronické verzi.

4.4. Prohlaseni

Student svym podpisem potvrzuje, ze praci vypralceamostaté a pouzil jerfadre citované
zdroje informaci. Satasré dava swj souhlas se zwejrénim prace podle zédkona o VS.
(Zavazny vzor je uveden \ifpzec. 3.)

4.5. Podékovani

Neni povinnou satésti za¥recné prace. Jeho formulace je individualni, zaleziaasorovi
prace.

4.6. Abstrakt, klicova slova

Jedna se o autorsky souhrn odborného textu. Vhaz8® - 1 strana jsou shrnuty cile prace,
metody zpracovani, vysledky a zéy. Pod abstraktem se uvadi 3 - 5c¢aliych slov
vystihujicich zandfeni za¢recné prace.

Abstrakt i klcova slova jsou uvederégsky i anglicky.

4.7. Obsah

Obsah shrnujeleréni zawrecné prace. ehlednym zpisobem se uvadi struktura prace v
Cisel stran, na kterych &aaji prislusné kapitoly.

4.8. Seznam tabulek, obrazki a grafa
Uvadi se v fipact, kdy jsou tabulky, obrdzky nebo grafy v textu gr@ouZity.

4.9. Seznam pouzitych zkratek a symbola

Pouziva se vifipadt vétSiho mnozstvi zkratek v textu prace. Ufnje se za obsahem na
samostatné stran
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4.10. Uvod

Uvod obsahuije stimou charakteristiku tématu, stné formulovani smyslu prace, aktualnost
problému, motivy vedouci k vyu tématu a jeho zpracovani.

4.11. Cile prace

Musi zde byt uvedeny jasrformulované cile prace fipadrée védecké hypotézy a #gob
jejich dosazeni acekavané finosy préace.

4.12. Rozbor problematiky (literarni reserse)
Obsahuje rozbor dostupné literatuiynpo se vztahujici keSenému tématu.

4.13. Metodika

Musi byt uvedeny vSechny metodické postugy wyswtleni, pra@ byly pouzity. Metodika
musi byt tak podrobnd, aby bylo podle ni moznéimdgakovat.

4.14. Vysledky

V této kapitole jsou prezentovany z§gé dilezité vysledky, jejich analyzy, adodréni
(formou textu, graf, strutnych tabulek). Statisticka zjiti musi byt uvedena podle zvyklosti
- uvadi se velikost vzorku, pouzité metody, dosazdadina pravgpodobnosti.

4.15. Diskuze

Zde jsou konfrontovany zji&é vysledky s vysledky jinych aufor Autor miZze uplatnit
vlastni nazory na postupsSeni a dosazené vysledky.

4.16. Zavér (Zavér a doporuceni)

Striené shrnuti vysledk ke kterym autor dhem feSeni za¥recné prace dosfh navrhy a
vyuziti vysledki v¢. jejich vyuziti v praxi, pip. nangty na dalSieSeni.

4.17. Seznam literatury a pouzitych zdroja

Obvykle seznam literatury pro BP/O#ta cca 20/40 titui, z toho by alespo5/10 n€lo byt
zahrantnich. Literatura z internetovych zdiiopy nela byt spiSe dopkova, zakladem by
méla byt literatura ti&na. Dostupnost a Sfe literatury je zavisla na tématu prace a
.-minimalni po et ¢eské a zahranini védecké a odborné literatury bude stanoven
vedoucim prace.

V zawrecneé praci musi byt pouzit jednotny systém citaci.

Pro bibliografickou citaci je dopotena platnd norm&SN 1SO 690/01019 zibzna 2011.
Znéni normy . prikladi najdete v floze ¢. 4. Riklady citaci podle kategorii budou
piiloZzeny jako samostatny soubor.

Je mozné vyuZzit i jiné fgoby citaci, naip dle snérnic védeckychcéasopisi. VZzdy je vSak
nutné zachovat jednotny &gob citaci v celé praci. O pouzitémugpbu citaci rozhoduje
vedouci zagrecné prace.

4.18. Seznam piiloh

Prilohy se v seznamu uv&d jmenovi€ s uvedenimgisla strany, dopotiwje se oznét
prilohy ¢islem a vlastnim nazvem.

4.19. Prilohy

V prilohach jsou umisghy rozsahlejSi vystupy, které nelze umistit dougxbapy, fotografie,
rozsahlé tabulky, obrazky, plany, ....). Velmi @ake gilohy mohu byt umishy na datovém
nosti (CD, DVD).

Prilohy secisluji samostath
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4.20. Datovy nosic (CD / DVD)

Datovy nost obsahuje kompletni praci ve formatu .pdf piiloh a zadavaciho listu. dZe
obsahovat dalsi data v jinych formatech.

Datovy nost musi byt popsan: nazvem univerzity a fakulty, jem@na pijmenim autora,
rokem vydani a ndzvem prace.

CD / DVD se umisuje na vnitni stranu desek vzadu v nalepeném obalu tak, abyylwo

mozné vyjmout.

5. FORMALNI UPRAVA BP / DP

»  Doporweny minimalni rozsah: bakakka prace min. 30 normostran textu b&iop, diplomova
prace min. 40 normostran textu bé#gh. (Normostrana: 3€adki po 60 znacich).

* Maximalni rozsah: neni stanoven, dopdro vedouci prace.

« Uprava textu: za&weina prace se piSe jednostranme formatu A4. Je nutné dbat na
srozumitelnost a jednozé@ost textu.

»  Velikost okrafi: 2,5 - 3 cm na hornim, spodnim a&im okraji stranky, 3,5 - 4 cm na vfritm
okraji stranky.

» Pismo: doportuje se Arial, Times New Roman nebo obdobné, velikiema 12 (Arial I1ze 11),
popis tabulek a grafo-12. Nadpisy: Ize pouZit velikost 14.

«  Radkovani: doportuje se 1,5, jednotlivé odstavce je moznéstmicht malymi mezerami (n#p6
znak).

« Cislovani stranekgisla stranek se uvéd v zapati. Zobrazuji se od kapitoly "Uvod", giaji se
v3ak jiz od prvni vnini strany prace.

* Odkazy v textu: odkazuje se na tabulky, obrazkgfygmiilohy.

» Popisy obrazk, grafa, tabulek, fotografii: popis musi byt uveden vzdy, fadné citace - odkazu
na pvodni zdroj. Obsahujgislo a nazev, ifip. striény popis objektu. U obragka grafi se
popisek umituje pod, u tabulek nad objekt.

» DuleZité je dodrZovat pravidla pravopisu.

*  Prilohy: v odivodrénych gipadech mohou byt odkny od textov&asti a svazany samostatn
V takovém pipadt jsou umistny v deskach nebo tubusu ozeaém obdobhjako hlavni textova
¢ast, s uvedenim Tiohy k bakaléské / diplomové praci......"

» Jednotlivd pravidla, ktera umidji urcitou variabilitu musi byt aplikovana vzdy v celéapr
stejre.

6. ODEVZDANI BP / DP

* Termin odevzdanitidi se harmonogramem fakulty, na které je studapsan ke studiu. Tento
termin je nefekrctitelny. Dale je nutné respektovat terminy stanoveedoucim prace, které
jsou uvedeny v zadani.

Zawrecna prace se odevzdava ve 2 wytiscich na katedm,jdcprace realizovana a elektronicky
prostednictvim UIS. Prace musi obsahovat viechny povsougsti.
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7. PRILOHY

Priloha ¢. 1: Vzor desek zavérecné prace

Ceska zenddélska univerzita v Praze
Fakulta lesnicka a drevarska

Bakalarska prace
Diplomova prace

2014 Josef Novak

Nazev univerzity

Nazev fakulty (Ize uvést,
nepovinny Udaj)

Zde Ize umistit log@ZU
dle grafického manualu
(nepovinné)

Zvoli se podle typu prace

Rok odevzdani prace
Jméno a fijmeni

E;'Ti, Fakulta lesnicka
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Priloha ¢. 2: Vzor titulniho listu

Ceska zentdélska univerzita v Praze

Fakulta lesnicka ardvaska
Katedra gstovani leg

Porovnani rastu raznych druha blahoviénika na
Uzemi narodniho parku Krivoklat

Bakal&ska prace
Diplomova prace

Autor: Josef Novak
Vedouci prace: doc. Ing. Bohdan Lesak, CSc.

2014

Nazev univerzity

Nazev fakulty

Nazev zadavajici katedry

Zde Ize umistit logd'ZzU
dle grafického manualu
(nepovinné)

Néazev prace

Zvoli se podle typu prace

Jméno a fjmeni studenta
(Ize uvést tituly)
Jméno a fjmeni vedouciho

prace (s uvedenim titij

Rok odevzdani prace

L"" Fakulta lesnicka
Lii” a dfevaiskd




Priloha ¢. 3: Zavazny vzor prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem bakatkou / diplomovou préci na téma ..................vypracoval/a
samostaté pod vedenim........................ a pouzilla mmameny, které uvadim v seznamu

pouzitych zdraj.
Jsem si wdom/a Ze zviejrénim bakaléske / diplomové prace souhlasim s jejimigy@&nim
dle zakona&. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach v platnérnina to bez ohledu na vysledek

jeji obhajoby.

Podpis autora

E"fi, Fakulta lesnicka
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Priloha ¢&. 4: Priklady citaci dle CSN ISO 690/01019

| SO 690

Pozn.:

Ma-li dokument vice autdr jsou od sebe jejich jména adieha stednikem.

Neni-li v dokumentu uvedeno: autor, vydani, ISBIMS neuvadi se.

Neni-li uveden rok vydani, odhadne se a uvedelsanatych zavorkach.

Neni-li uvedeno misto vydani, #itse odhadne a uvede se v hranatych zavorkach eaba@de [S. |.] (latinsky
sine locq bez mista).

Neni-li uveden nakladatel, uvede se [s. n.] (I&yr&ne nomingbeze jména).

Nejsou-li v dokumentu ozidany stranky, spiitaji se a péet se uvede do hranatych zavorek.

TiSténé monografie

VZOR
PRIJMENI AUTORA, kiestni jméno nebo pétesni pismeno festniho jména autorblazev :
podnazevVydani. Misto vydani : Nakladatel, Rok vydani¢@ostran. ISBN.

POKORNY, Jaroslav; SNASEL, Véaclav; KOPECKY, MichBlokumentografické
informacni systémy2. pg'eprac. vyd. Praha : Karolinum, 2005. 184 s. ISBN286-1148-1.

DISMAN, Miroslav.Jak se vyrabi sociologick& znalo8t vyd. Praha : Karolinum, 2002. 374
s. ISBN 80-246-0139-7.

Samostatné ispévky v tisténych monografiich

VZOR

PRIJMENI AUTORA PRISPEVKU, kiestni jméno nebo péteini pismeno kestniho jména
autora pispsvku. Nazev pispsvku : podnazevifspvku. In RRIJMENI EDITORA
MONOGRAFIE, Kestni jméno nebo gatesni pismeno testniho jména editora monografie
(ed./eds.)Nazev monografie : podnazev monogra¥ffgdani. Misto vydani : Nakladatel, Rok
vydani, Strankovéa lokaegdganku v monografii. ISBN.

SEDLACKOVA, Eva. Informa&ni gramotnost — cesta Kigi se spolénosti. In
NEJEZCHLEBOVA, Jana (ed.)aformacni gramotnost : sbornikifspevki z konference,
konané 27. listopadu 2002 v Moravské zemské kndh8vno : Moravska zemska knihovna,
2003, s. 36-44. ISBN 80-7051-151-6.

HARAVU, L. J.; NEELAMEGHAN, A. Text mining and dataining in knowledge
organization and discovery : the making of knowketigsed products. In WILLIAMSON,
Nancy L.; BEGHTOL, Clare (edsKnowledge organization and classification in
international information retrievalBinghamton : Haworth, 2003, s. 97-113. ISBN 0089
2355-5.
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Clanky v tisténych periodikach

VZOR

PRIJMENI AUTORA CLANKU, kiestni jméno nebo péteni pismeno testniho jména autora
¢lanku. Nazevlanku : podnazewlanku.Nazev periodika : podnazev periodilkok vydani,
Roenik, Cislo, Strankova lokac#anku. ISSN.

BATES, Marcia J. Information search tactidsurnal of the American Society for
Information Sciencel979, vol. 30, no. 4, s. 205-214. ISSN 0002-8231.

JACSO, Péter. Don't kiss Boolean good-Hgéormation today1994, vol. 11, no. 2, s. 22.
ISSN 8755-6286.

Patentové dokumenty

VZOR
PrihlasovatelNazev vynalezumeno a fijmeni pivodce. Kod patentoveéhdideni. Zen€ nebo
vydavajici @ad. Druh patentového dokumentiislo. Datum vydani patentového dokumentu.

Vysoka Skola chemicko-technologicka v Prazgisob gripravy silicidovych ochrannych
vrstev na titanu, jeho slitindch a intermetalikd€livodce Dalibor Vojch. IPC: C23C10/44,
C23C14/00, C23C10/6Q'eska republika. Patentovy spis, CZ 299621 B6. 20Ma4.

Spolek pro ekologické bydleni {&ovice, CZ)Palivo a/nebo krmivo na bazi rostlinnych
materiali. Pivodce Hana MareSové, Lubomir Verner. IPC: C10L5(%%ka republika.
PrihlaSka vynalezu, CZ 2007-151 A3. 2008-09-03.

Webové stranky instituci

VZOR
Nazev instituceNazev : podnazgwenline]. Misto vydani : Nakladatel, Datum vydani [Datum
citovani]. Dostupné z WWW: webova adresa

Albertina icome Prahd&lektronické informéni zdroje pro zeduélstvi [online]. Praha :
Albertina icome Praha, [2005] [cit. 2013-02-06].dbapné z WWW:
<http://www.aip.cz/agriculture.ptp

Ceskéa zendlska univerzitaknihovnirad Studijniho a informaniho centrglonline]. Praha :
Ceska zersdélska univerzita, 2012 [cit. 2013-02-06]. Dostupné/gVW:
<http://www.sic.czu.cz/?r=1562

Elektronické monografie

VZOR

PRIJMENI AUTORA, kiestni jméno nebo pétesni pismeno festniho jména autorblazev :
podnazeyonline]. Misto vydani : Nakladatel, Rok vydani [Datum citoijaDostupné z WWW:
<webova adresa

E"f:, Fakulta lesnicka
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BRATKOVA, Eva.Metody citovani literatury a strukturovani bibliafickych zaznarm
podle mezinarodnich norem ISO 690 a ISO 696A%ine]. Praha : Odborna komise

pro otazky elektronického Fistupiovani vysokoskolskych kvalifikmich praci Asociace
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