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7/2012 ve znéni novely & 3/2012, novely &. 1/2013 a & 5/2013 sencobun @A

Cestovni nahrady

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice je platnd pro Ceskou zemédélskou univerzitu v Praze (CZU) a viechny jeji soucasti

a upravuje poskytovani nahrad vydaj(, které vznikaji v souvislosti s vykonem prace:

» zaméstnancdim CZU v pracovnim poméru, nebo

e zaméstnancdm CZU konajicich pro CZU praci na zékladé uzavienych dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, a to pouze za predpokladu, Ze pravo na poskytovani ndhrad
vydajl témto zaméstnancim CZU bylo sjedndno v pfislu$né dohodé o pracich konanych
mimo pracovni pomeér.

(2) Tato smérnice je zpracovana zejména v souladu se:

(1)

(2)

(3)

» zdkonem €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni (déale jen ,zakonik prace”) a
platnymi provadécimi predpisy,

 zdkonem CNR ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, v platném znéni,

» zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni.

Clanek 2
Vymezeni pojmu

Pracovni cestou se rozumi asové omezené vysilani zaméstnance CZU k vykonu prace mimo
sjednané misto vykonu prace, tj. doba od nastupu tohoto zaméstnance na cestu, véetné vykonu
prace vtomto misté, do ndvratu tohoto zaméstnance ztéto cesty. Vysila-li CZU svého
zaméstnance na pracovni cestu k plnéni svych Ukoll k jinému zaméstnavateli, mize povéfit
vedouciho zaméstnance jiného zaméstnavatele, aby zaméstnanci CZU daval pokyny k praci,
popf. jeho praci organizoval, fidil a kontroloval. V povéreni dle predchozi véty je nutné vymezit
jeho rozsah. S timto povéFfenim musi byt zaméstnanec CZU seznamen.

Zahraniéni pracovni cestou se rozumi cesta konand mimo Uzemi Ceské republiky. Dobou
rozhodnou pro vznik prava zaméstnance CZU na ndhradu cestovnich vydaj( v cizi méné je doba
pfechodu statni hranice Ceské republiky, kterou ozndmi tento zaméstnanec CZU v cestovnim
pfikaze nebo doba odletu a pfiletu letadla pfi letecké prepravé.

Pravidelnym pracovi§tém se rozumi misto dohodnuté se zaméstnancem CZU v pracovni
smlouvé. Zaméstnanci CZU konajici pro CZU praci na zékladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér maji pravo na cestovni nahrady v pfipadé, Ze bylo sjedndno toto pravo a misto
pravidelného pracovisté takového zaméstnance. Za pravidelné pracovisté pro ucely cestovnich
nahrad nesmi byt sjednano vice nez jedna obec.



(4) Cestovnimi vydaji, za které poskytuje CZU svému zaméstnanci cestovni nahrady, se rozumi
vydaje, které vzniknou tomuto zaméstnanci pfi:
e pracovni cesté,
¢ cesté mimo pravidelné pracovisté,
e cesté v souvislosti s mimoradnym vykonem prace mimo rozvrh smén v misté vykonu prace
nebo pravidelného pracovisté,
¢ prijeti do zaméstnani v pracovnim poméru,
¢ vykonu prace v zahranici.

Clanek 3
Poskytovani nahrad pfi pracovni cesté

(1) Odpovédny vedouci zaméstnanec CZU vysilajici svého podfizeného zaméstnance CZU na
pracovni cestu urci vyhradné pisemné (schvalenim pracovni cesty v cestovnim pfikazu) pred
nastupem pracovni cesty misto jejiho nastupu, misto plnéni pracovnich ukold, dobu trvani,
zplisob dopravy a ubytovani a ukon&eni pracovni cesty. Odpovédny vedouci zaméstnanec CZU
pfitom pfihlizi k oprdvnénym zajmam tohoto zaméstnance. Pri vyuctovani pracovni cesty a
uplatfiovani ndhrad pfi pracovni cesté stvrzuje odpovédny vedouci zaméstnanec CZU svym
podpisem obsah zachycené skutec¢nosti tykajici se ndhrad pfi pracovni cesté svého podfizeného
zaméstnance CZU.

(2) Zaméstnanci CZU vyslanému na pracovni cestu pfislu$i nahrady:
e jizdnich vydaja,
¢ vydajl za ubytovani,
¢ zvySenych stravovacich vydaju (dale jen ,stravné”),
¢ nutnych vedlejsich vydaju.

(3) Nahrady naklad(i zaméstnancti CZU vynaloZenych pfi pracovnich cestach jsou hrazeny z rozpoéti
jednotlivych vstupnich mist CZU.

Dil 1
Nahrada jizdnich vydaja

(1) Pro urceni pocatku a konce pracovni cesty konané verejnym hromadnym prostiedkem je
rozhodujici doba odjezdu a pfijezdu. Jizdné se proplaci na zakladé doloZzeného originalu dokladu
dobové a casové odpovidajiciho pracovni cesté. Nahrada jizdnich vydajl za mistni hromadnou
dopravu v prokazané vysi nale#i zaméstnanci CZU podle ceny jizdného, platného v dobé konani
pracovni cesty a pouZitého dopravniho prostfedku (nelze narokovat u ¢asovych kupont). Letadlo
a taxi na pracovni cesté vramci Ceské republiky Ize vyuiit pouze s pfedchozim souhlasem
nadfizeného zaméstnance.

(2) Pri poskytovani nahrady jizdnich vydajl za pouZziti mistni hromadné dopravy pfi pracovnich
cestach v obci, ve které ma zaméstnanec CZU sjednano misto vykonu prace, poskytuje se tato
nahrada ve vysi odpovidajici cené jizdného platného v dobé konani pracovni cesty, aniz by
zaméstnanec CZU musel jizdni vydaje prokazovat.
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Za poutziti dopravniho prostfedku pro ukoncéeni pfedem dohodnutého preruseni pracovni cesty
z ddvodil na strané zaméstnance CZU, po kterém jiz nendsleduje vykon prace, CZU hradi tomuto
zaméstnanci nahradu jizdnich vydaji pouze do vyse, kterd by naleZela tomuto zaméstnanci
v pfipadé, Ze by k preruseni pracovni cesty nedoslo. Obdobné se postupuje pfi predem
dohodnutém prerudeni pracovni cesty z diivodd na strané zaméstnance CZU pfed vykonem
prace.

Pouzije-li zaméstnanec CZU po predchozi dohodé s CZU misto uréeného hromadného prostiedku
dalkové prepravy jiny dopravni prostfedek, véetné silnicniho motorového vozidla, s vyjimkou
vozidla poskytnutého CZU, pfislu$i mu nahrada jizdnich vydajG ve vy$i odpovidajici cené jizdného
hromadného dopravniho prostiedku dalkové prepravy (u vlakové prepravy se rozumi cena
jizdenky 1l. tfidy). VySe ceny jizdenky musi byt doloZena potvrzenim prepravce, popf. z jinych
informaénich zdrojd, spravnost stvrzuje odpovédny vedouci zaméstnanec CZU pfi schvaleni
vyuctovani pracovni cesty.

Dohodne-li se CZU se svym zaméstnancem, 7e pfi pracovni cesté pouzije soukromé silni¢ni
motorové vozidlo, prislusi mu za kazdy 1 km jizdy zakladni nahrada a nahrada vydaji za
spotiebovanou pohonnou hmotu. Spotfeba pohonné hmoty se vypocitava z idajd o spotrebé
uvedenych v technickém prlikazu tohoto soukromého silniéniho motorového vozidla. Pokud
technicky prikaz vozidla tyto Udaje neobsahuje, pfisludi zaméstnanci CZU ndhrada vydajli za
pohonné hmoty, jen pokud spotfebu pohonné hmoty prokaze technickym prikazem silni¢niho
motorového vozidla shodného typu se stejnym objemem valcU.

Pfi pouziti soukromého silni¢niho motorového vozidla, je zaméstnanec CZU povinen dolozit

nasledujici doklady:

e 7adost o pouziti soukromého silnicniho motorového vozidla k pracovni cesté, schvalenou
odpovédnym vedoucim zaméstnancem CZU pred kondnim pracovni cesty,

¢ doklad o ndkupu pohonnych hmot s datem cerpani jeden den pred nebo v den pocatku
pracovni cesty (v pfipadé poskytnuti ndhrad za spotfebované pohonné hmoty ve wvysi
vypoctené zceny pohonné hmoty a spotfeby pohonné hmoty vozidla); prokazuje-li
zaméstnanec CZU cenu pohonné hmoty vice doklady o jejim nakupu, ze kterych je patrna
souvislost s pracovni cestou, vypocitd se cena pohonné hmoty pro urceni vySe nahrady
aritmetickym primérem zaméstnancem prokazanych cen.

* neprokdze-li zaméstnanec CZU hodnovérnym zpGsobem cenu pohonnych hmot dokladem o
nakupu, vypocte se vysSe nahrady z prlimérné ceny pohonné hmoty stanovené platnym
pravnim predpisem vydanym k provedeni zakoniku prace.

PFi prvnim pouZiti soukromého silnicniho motorového vozidla (event. pfi jeho zméné) je nutné

dale dolofzit:

¢ kopii technického prlikazu soukromého silni¢niho motorového vozidla,

¢ kopii sjednaného havarijniho pojisténi (bez toho nelze tohoto soukromé silniéni motorové
vozidlo pfi pracovni cesté vyuZit).

Sazba zakladni ndhrady za 1 km jizdy a vySe prlimérnych cen za 1 litr pohonné hmoty jsou pro
kazdy kalendarni rok stanoveny platnym pravnim predpisem vydanym k provedeni zakoniku
prace, pfip. vnitfnim predpisem CZU.
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(9)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

Sazba zakladni nahrady a primérné ceny pohonnych hmot se zaokrouhluji na desetihalére
smérem nahoru.

Dil 2
Nahrada vydaja za ubytovani

Veskeré naklady na ubytovani musi byt doloZeny platnym origindlem danového dokladu, jinak
nebudou proplaceny (pfi ztraté dokladu nutno vyzadat opis). Vyjimku tvoti refundace, kdy je
originalni doklad uloZzen u zaméstnavatele spolupracujici osoby. Ubytovani v soukromi lze
uhradit pouze tehdy, ma-li ubytovatel vlastni IC, které bude uvedeno na dokladu. Ubytovani
v hotelich na tzemi Ceské republiky bude hrazeno do kategorie *** véetné. Ubytovani v hotelich
vySsi kategorie povoluje na zakladé predlozeného pisemného zdlvodnéni nadfizeny
zaméstnanec.

Po dobu predem dohodnutého preruseni pracovni cesty z dlivodll na strané zaméstnance CZU,

CZU nédhradu vydajd za ubytovéani neposkytuje.

Dil 3
Stravné

Za kazdy kalendéini den pracovni cesty pfisluéi zaméstnanci CZU stravné ve vysi:

e 72,00 K¢ trva-li pracovni cesta5az 12 h,

¢ 110,00 K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 12 h, nejvyse vsak 18 h,

e 172,00 K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 18 h.

Stravné se zaokrouhluje na celé koruny do vyse 49 halér(i smérem doll a od 50 haléfli véetné
smérem nahoru.

Je-li na pracovni cesté zaméstnanci CZU poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané, obéda
nebo vecéefe, na které zaméstnanec CZU finanéné nepfispivd (bezplatné jidlo), pfisludi
zameéstnanci stravné snizené za kazdé bezplatné jidlo o hodnotu:

e 70% stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

e 35% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin,

e 25% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Stravné zaméstnanci nepfislusi, pokud mu béhem pracovni cesty, kterd trva
¢ 5az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,
¢ 12 a7 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

Je-li zaméstnanec CZU vyslan na pracovni cestu do mista svého bydlisté, které je odliné od jeho

mista vykonu prace nebo pravidelného pracovisté, pfislusi mu stravné pouze za cestu do mista
jeho bydlisté a zpét a za dobu vykonu prace v tomto misté.
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Dil 4
Nahrada nutnych vedlejsich vydaijt

CZU poskytne svému zaméstnanci ndhradu nutnych vedlejdich vydajd, které tomuto zaméstnanci
vzniknou v ptfimé souvislosti s pracovni cestou, a to ve vysi, kterou tento zaméstnanec prokaze.

Clanek 4
Cestovni nahrady pfi zahranicni pracovni cesté

(1) PFi poskytovani nadhrad pfi zahrani¢nich pracovnich cestach se postupuje pfimérené dle ¢lanku 3

této smérnice, neni-li ddle stanoveno jinak.

(2) CzU je povinna poskytnout zaméstnanci CZU stravné ve vysi a za podminek stanovenych v ¢lanku
3 dilu 3 této smérnice a ndhradu:
e jizdnich vydaj(,
¢ vydajl za ubytovani,
¢ stravovacich vydajl v cizi méné (dale jen ,,zahrani¢ni stravné”),

¢ nutnych vedlejsich vydaja.

(3) Nahrady naklad&i zaméstnancti CZU vynaloZenych pti zahrani¢nich pracovnich cestach jsou

hrazeny z rozpo¢td jednotlivych vstupnich mist CZU.

Dil 1
Nahrada jizdnich vydaja

Nahradu jizdnich vydaj& poskytuje CZU svému zaméstnanci ve wy$i a za podminek stanovenych
v ¢lanku 3 dilu 1 této smérnice stim, Ze nadhradu za spotifebované pohonné hmoty v cizi méné a
v doloZené vy$i hradi CZU svému zaméstnanci pouze za kilometry ujeté mimo Gzemi Ceské republiky.
Nema-li z vainych diivodi zaméstnanec CZU doklad o nakupu pohonnych hmot mimo Gzemi Ceské
republiky, mdze mu CZU poskytnout ndhradu za spotfebované pohonné hmoty v cizi méné i na
zakladé jeho prohlaseni o skutecné vynalozenych nakladech na nakup pohonnych hmot a o diivodech

nedoloZeni tohoto dokladu o nakupu.

Dil 2
Nahrada vydaja za ubytovani

CZU poskytne svému zaméstnanci ndhradu vydaji za ubytovéni, které vynalozil v souladu
s podminkami zahrani¢ni pracovni cesty, a to postupem podle ¢lanku 3 dilu 2 této smérnice.
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(1)

(2)

(3)

(5)

(6)

Dil 3
Zahranicni stravné

CZU poskytuje svému zaméstnanci za kazdy kalenda¥ni den zahraniéni pracovni cesty zahraniéni
stravné ve vysi zakladni sazby zahrani¢niho stravného stanoveného platnym provadécim
predpisem, pfip. vnitinim predpisem CZU.

CZU poskytne svému zaméstnanci zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby podle predchoziho
odstavce:

* jestlize doba stravena mimo tzemi Ceské republiky trva v jednom kalenda¥nim dni déle nez
18 hodin v plné vysi.

* trva-li doba stravenad mimo tzemi Ceské republiky déle neZ 12 hodin aviak méné nei 18
hodin, poskytne CZU svému zaméstnanci zahraniéni stravné ve vy$i dvou tfetin stanovené
zakladni sazby zahrani¢niho stravného,

* trva-li doba stravend mimo Uzemi Ceské republiky déle ne? 1 hodinu aviak méné nei 12
hodin, nebo déle ne? 5 hodin, pokud zaméstnanci vznikne za cestu na tzemi Ceské republiky
pravo na tuzemské stravné, poskytne CZU svému zaméstnanci zahraniéni stravné ve vysi
jedné tietiny stanovené zakladni sazby zahraniéniho stravného,

* trva-li doba stravena mimo tzemi Ceské republiky méné nez 1 hodinu, zahraniéni stravné se
neposkytuje a tato doba se zapocitavd do doby rozhodné pro poskytovani tuzemského
stravného.

Doby strdvené mimo Uzemi Ceské republiky, které trvaji 1 hodinu a déle pfi vice zahrani¢nich

pracovnich cestach téhoz zaméstnance CZU v jednom kalendéinim dni, se pro tcely naroku na

poskytnuti zahrani¢niho stravného scitaji. Doby, za které nevznikne zaméstnanci pravo na

zahranicni stravné, se pripocitavaji k dobé rozhodné pro poskytnuti stravného podle ¢lanku 3

dilu 3 této smérnice.

Bylo-li zaméstnanci CZU b&hem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter
snidané, obéda nebo veclefe, na které tento zaméstnanec finanéné nepfrispiva, prislusi
zaméstnanci zahranic¢ni stravné snizené za kazdé bezplatné jidlo o hodnotu:

e 70% zahranic¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné v tretinové vysi zakladni sazby,

* 35% zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve dvoutretinové vysi zakladni sazby,
* 25% zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby.

Zahranic¢ni stravné zaméstnanci nepfislusi, pokud mu béhem zahrani¢ni pracovni cesty, kterd
trva:

e 5a712 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla;

¢ 12 a7 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

Je-li zaméstnanec CZU vyslan na zahraniéni pracovni cestu do svého bydli§té, p¥islusi mu stravné
a zahranicni stravné pouze za cestu do bydlisté a zpét, za cesty k vykonu prace a zpét a za dobu
vykonu prace v tomto misté.
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Dil 4
Nahrada nutnych vedlejsich vydajt

CZU poskytne svému zaméstnanci ndhradu nutnych vedlej$ich vydaj& pfiméfené dle ¢lanku 3
dilu 4 této smérnice.

CZU mbZe svému zaméstnanci poskytnout kapesné do vy$e 40% zahraniéniho stravného
poskytnutého zaméstnanci podle ¢lanku 4 dilu 3 odst. 1 a 2 této smérnice.

Clanek 5
Vyplaty cestovnich pfikazu

Odpovédni zaméstnanci (pracovnici zahrani¢nich oddéleni a fakultni Géetni) CZU jsou povinni
provadét likvidaci cestovnich pfikazl spolecné s vyuctovanim mzdy, a to v méné CZK.

Proplaceni zauctovanych cestovnich pfikaz( probiha formou vyplaty do mezd.

Reditel ekonomického odboru CZU je povinen zajistit technické predpoklady pro vyplaty
cestovnich pfikazl a soucasné stanovit pracovni postupy pro provedeni fadného a véasného
vyporadani cestovnich nahrad.

V pripadé provadéni likvidace zahrani¢nich cestovnich ptikazd s nejasnostmi, resp. komplikacemi
pfi zpracovani zahrani¢niho cestovniho prikazu (napf. vratky cizi mény), budou cestovni nahrady
propldceny v hotovosti na pokladné CzZU.

Zaméstnanec CZU je v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy povinen do 10 pracovnich dnl po
dni ukonéeni piislu$né pracovni cesty predlozit CZU pisemné doklady potiebné k vyuctovani
cestovnich nahrad a vratit nevyuctovanou zalohu.

Ve lhaté 10 dnl ode dne predloZeni a schvaleni vylucétovani cestovnich nahrad je zaméstnanec
CZU povinen vrétit nevylétovanou zalohu poskytnutou tomuto zaméstnanci CZU na Uhradu
cestovnich vydajl, a to v méné poskytnuté zalohy (EUR, GBP nebo USD), v CZK nebo
v kombinaci poskytnuté zalohy cizi mény a CZK. V pfipadé nevraceni zalohy dle predchozi véty
jsou zaméstnanci ekonomického odboru CZU provadéjici vyuétovani cestovnich nahrad tyto
prevést do nejblizéi mzdy prislusného zaméstnance CZU v CZK.

Clanek 6
Spolecna ustanoveni o cestovnich ndhradach

Povoleni pracovni cesty nebo zahrani¢ni pracovni cesty, poskytnuti zalohy a vyuctovani pracovni
cesty nebo zahrani¢ni pracovni cesty jsou prislusni zaméstnanci povinni provést na formulafich
Tuzemsky cestovni pfikaz, Zahraniéni cestovni piikaz véetné jejich pfiloh (Zadost o povoleni
silnicniho motorového vozidla k pracovni cesté).

V pfipadé, 7e zaméstnanec CZU vykonava praci pro CZU na zakladé dohod o pracich konanych
mimo pracovni pomér, je nutné prikladat kopie téchto dohod k Tuzemskému cestovnimu pfikazu
nebo Zahrani¢nimu cestovnimu ptikazu, ze kterych bude zfejmé, Ze datum pracovni cesty
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souhlasi s datem dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér a je v ni sjednan narok
tohoto zaméstnance CZU na uhradu cestovnich vydaja.

CZU poskytne zaméstnanci na jeho 7adost zlG¢tovatelnou zélohu a? do predpoklddané vyse
cestovnich nahrad.

Pfi zahraniéni pracovni cesté mize CZU po dohodé se zaméstnancem poskytnout zalohu v cizi
méné nebo jeji ¢ast té7 cestovnim $ekem nebo zapUjéenim platebni karty CZU.

Zaméstnanec CZU je povinen do 10 pracovnich dnli po dni ukoné&eni pracovni cesty, zahraniéni
pracovni cesty nebo jiné skutecnosti zakladajici pravo na poskytnuti cestovni nahrady predlozit
CZU pisemné doklady potfebné k vyuétovani cestovnich nahrad a vratit nevyuctovanou zélohu.
Pokud zaméstnanec CZU nevylétovanou zalohu nevrati CZU, Ize toto chapat jako porudeni
pracovni kdzné a CZU je podle pfislu$nych ustanoveni zakoniku prace opravnéna srazit tuto
nevyuétovanou zalohu na cestovni nahrady ze mzdy pfisluiného zaméstnance CZU.

Castka, kterou ma zaméstnanec CZU vratit v ¢eské méné, se zaokrouhluje na celé koruny
nahoru.

Castku, o kterou byla poskytnutd zaloha pfi zahraniéni pracovni cesté vy$si, ne? &ini pravo
zaméstnance CZU, vraci ji tento zaméstnanec CZU v méné, kterou mu CZU poskytla, anebo
v ¢eské méné. Castku, o kterou byla poskytnuta zaloha pfi zahraniéni pracovni cesté nizsi, nez
&ini narok zaméstnance CZU, doplaci CZU tomuto zaméstnanci v Eeské méné, pokud se
nedohodnou jinak. P¥i vyuétovani zalohy pouzije CZU zaméstnancem doloZeny kurz, kterym byla
poskytnutda ména v zahrani¢i sménéna na jinou ménu.

CZU je povinna do 10 pracovnich dné ode dne predlozeni pisemnych dokladd zaméstnancem
CZU provést vyuctovani cestovnich nahrad. Castka, kterou ma CZU svému zaméstnanci
poskytnout v ceské méné, se zaokrouhli na celé koruny nahoru.

Pfi poskytovani cestovnich nahrad, na které zaméstnanci CZU nebyla poskytnuta zaloha, se
pfimérené pouZiji ustanoveni dle pfedchozich odstav(l tohoto ¢lanku smérnice s tim, Ze pro
pfepocet mén se poufiji kurzy vyhldgené Ceskou narodni bankou a platné v den néstupu
zahranic¢ni pracovni cesty.

(10)Zaméstnanec CZU je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit CZU zménu skuteénosti, kterd je

rozhodna pro poskytnuti cestovni ndhrady.

(11)Pracovnici oddéleni mezindrodnich vztaht@ a zahrani¢niho oddéleni CZU zajistuji likvidaci

pracovnich cest v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni, odpovidaji
za stanoveni vy$e nahrad zaméstnanct CZU a provadéji vécnou a formalni kontrolu, zda uéetni
pfipad odpovida a je v souladu s vySe uvedenym zdkonem.

(12)Podle § 33a) zak. ¢. 563/1991 Sb., o uUletnictvi, v platném znéni, je odpovédny vedouci

zaméstnanec CZU osobou odpovédnou za Uletni pfipad a svym podpisem stvrzuje obsah
zachyceni skutecnosti Ucetniho pfipadu.

(13)V ostatnim se pfi poskytovani cestovnich ndhrad zaméstnancdm CZU postupuje podle

pfislusnych ustanoveni zdkoniku prace, v platném znéni.
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(14)V piipadé uskuteénéni Ghrady cestovnich naklad( platebni kartou €CZU je nutné s platnym
dokladem kontrolovat vyuétovéni cestovnich nédkladi s vypisem z dané platebni karty CZU
o uskutecnéni platby.

Clanek 7
Cestovni nahrady poskytované podle mezindrodni smlouvy nebo na zakladé dohod o vzajemné
vyméné zaméstnanci se zahrani¢nim zaméstnavatelem

(1) Zaméstnanci CZU, ktery je vyslan na zahraniéni pracovni cestu, a po tuto dobu mu pfislusi podle
mezinarodni smlouvy nahrada cestovnich vydaji nebo nahrada obdobnych vydajd v nizsi vysi
nei podle této smérnice, poskytne CZU cestovni ndhradu ve vy$i rozdilu mezi pravem podle této
smérnice a nahradou poskytovanou podle mezinarodni smlouvy.

(2) Zaméstnanci CZU, ktery je vyslan na zahraniéni pracovni cestu, a po tuto dobu mu pfislugi podle
mezinarodni smlouvy nahrada cestovnich vydaji nebo nahrada obdobnych vydaji ve stejné
nebo vy$si vysi nez podle této smérnice, CZU cestovni ndhrady podle této smérnice neposkytne.

(3) Nahrady cestovnich vydaji nebo ndhrady obdobnych vydaj, které jsou zaméstnanci CZU
poskytovany podle mezinarodni smlouvy, se povaZzuji za cestovni nahrady poskytované podle
této smérnice.

(4) Jestlize CZU sjednd v dohod& o vzdjemné vyméné zaméstnancl, Ze bude zahrani¢nimu
zaméstnanci vyslanému do Ceské republiky poskytovat stravné, je povinna poskytovat stravné
ve wysi podle ¢lanku 3 dilu 3 této smérnice. CZU maze poskytovat stravné zahrani¢nimu
zaméstnanci az do vySe dvojnasobku stravného stanoveného dle predchozi véty a kapesné az do
vyse 40 % takto sjednaného nebo uréeného stravného.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

(1) Touto smérnici se rusi Smérnice kvestora ¢. 1/2007.

(2) Nedilnou soucasti této smérnice jsou nasledujici prilohy:
¢ Priloha ¢. 1 - Tuzemsky cestovni prikaz
¢ Priloha ¢. 2 - Zahranic¢ni cestovni pfikaz
(jednotlivé pfilohy jsou umistény na adrese Intranet / Dokumenty / Ekonomicky odbor /
Formulare)

(3) Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem jeho vyhlaseni.
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