Dochazkovy systém pro doktorandy WorkIS FLD
https://workis.fld.czu.cz/

e Hlavni stranka dochazkového systému. Systém je pouze v anglickém jazyce.
V prvni tabulce Ize vidét prehled odpracovanych hodin spolecné s dovolenou za celé studijni obdobi.
Druha tabulka ukazuje Vase aktualni a prechozi obdobi dochazky. Zde si také muzZete zobrazit, v jakém stavu jsou

jiz vyplnéné dochazky.

e Dochdazkovy systém ma nasledujici stavy:

Empty Draft (Submitted

Empty — dochdzka nebyla vyplnéna, ani ji student zatim nezacal vypliovat

Draft — dochdzka je ¢astecné vyplnéna studentem

Submitted — dochdazka byla vyplnéna a odeslana ke schvaleni skoliteli

Confirmed — dochdzka je schvalena skolitelem a ¢ekd na schvaleni vedoucim katedry
Rejected — dochdazka byla nékterou z urovni vracena

Approved — dochazka schvalena na vSech urovnich

e Kliknutim na pfislusny mésic se dostanete k vypliovani dochazky.
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Total: h Work h Vacation h

January h Empty

December h Approved Vacation  h

November h Submitted Vacation h
.__Dctnber » h Approved Work h
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e V tabulce Report mlzete vyplnit pracovni aktivity za kazdy den v mésici.
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My Reports / January 2021

January 2021 - Draft

Currently at

Work 0h Internship 0h Submit for approval
+add note

Vacation Oh Conference 0h

Total Oh

Report History

| ; |

Report

If you had a break during the day simply shoren the end time.

If you both had a vacation and you were working at the same day enter only the vacation time and the working time add to the previous/nesxt day.

Fri 01.01. Work ~ - - description
Sat 02.01. Work ~ --e- - description
Sun 03.01. Work ~ --es - description
Maon 04.01. Work e - - description

e Nezapomente dochazku uloZit ve spodni €asti stranky tlacitkem Save.

Sun 31.01. Work ~ - - description

Save

e Jakmile budete mit dochazku kompletni a budete ji chtit odeslat ke schvaleni, v horni ¢asti stranky stisknéte tlacitko
Submit for approval. Pfipadné muzete pridat k dochazce poznamku pomoci odkazu +add note.

Submit for approval

+add note




